Zatacznik do Uchwatly Nr IV/V/30/15
Rady Powiatu w Stawnie z dnia 27 lutego 2015 r.
Regulamin organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Slawnie
ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Stawnie okre$la organizacje i zasady dziatania Starostwa
Powiatowego w Stawnie oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewngtrzne komorki organizacyjne.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Stawnie jest mowa o:
1) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Stawnie,
2) powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Stawienski,
3) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Stawnie,
4) zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Stawnie,

5) staroscie, wicestaroscie, sekretarzu, skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Staroste
Stawienskiego, Wicestaroste, Sekretarza Powiatu Stawienskiego, Skarbnika Powiatu Stawienskiego,

6) starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Stawnie,

7) wydziatach — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy oraz rownorzedne komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego Stawnie,

8) naczelnikach — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydzialdéw oraz samodzielne stanowiska pracy
w Starostwie Powiatowym w Stawnie,

9) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Stawienskiego.

§ 3. Starostwo jest jednostka budzetowa z siedziba w Stawnie, przy pomocy ktorej Zarzad wykonuje zadania
powiatu.

§ 4. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest Starosta.
§ 5. 1. Starostwo wykonuje:
1) okreslone ustawami:
a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
b) zadania z zakresu administracji rzadowe;j,
¢) inne zadania,

2) zadania powierzone w drodze porozumien zawartych zorganami administracji rzadowej lub
samorzadowej,

3) zadania wynikajace z uchwal Rady lub Zarzadu.
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2. Przy zalatwianiu spraw stosuje si¢ postanowienia Kodeksu postgpowania administracyjnego, chyba ze
przepisy szczegdlne stanowia inaczej.

3. Czynnosci kancelaryjne i biurowe reguluje rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).
ROZDZIAL 11
Organizacja Starostwa
§ 6. 1. Wewngtrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwa sq wydziaty i rownorzgdne komorki organizacyjne.
2. Wydzialy, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmuja dziatania

i prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan powiatu.

3. W wydziatach moga by¢ tworzone referaty lub komorki rownorzedne, stanowiace wewngtrzne komorki
organizacyjne wydziatow.

§ 7. 1. W celu poprawienia poziomu obstugi mieszkancéw powiatu w Darlowie dziata Filia Starostwa, zwana dalej
Filia, realizujaca zadania Starostwa poza jego siedziba.

2. Filia wykonuje wskazane dla niej w Regulaminie zadania nastgpujacych wydziatéw Starostwa:
1) Wydziatu Architektury, Budownictwa, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
2) Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
3) Wydziatu Komunikacji i Drog.

3. Wiasciwos¢ miejscowa Filii obejmuje zasigg terytorialny dla:

1) Wydziatu  Architektury, Budownictwa, Rolnictwa iOchrony Srodowiska oraz Wydziatu
Komunikacji i Drog - Gminy Dartowo i Miasta Dartowo,

2) Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami —catego powiatu.

4. Filia sktada si¢ zczeéci kazdego z wydzialdw wymienionych wust. 3, aprace w niej wykonuja
pracownicy merytoryczni tych wydziatow podlegli ich naczelnikom.

§ 8. 1. W skilad Starostwa wchodza nastgpujace wydziaty irdéwnorzedne komorki organizacyjne, ktore przy
oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

1) | Wydziat Organizacyjno-Prawny, w tym: OR
a) Biuro Rady 1 Zarzadu
b) Pelnomocnik do Spraw Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
2) | Wydzial Finanséw FN
3) | Wydzial Edukacji 1 Spraw Spotecznych EK
4) | Wydzial Spraw Obywatelskich SO
5) | Wydziat Architektury, Budownictwa, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska BS
6) | Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami, GN
w tym:
a) Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej
b) Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami
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7) | Wydziat Rozwoju i Infrastruktury Powiatu RO
8) | Wydziat Komunikacji i Drog KD
9) | Powiatowy Rzecznik Konsumentéw RK
10) | Zesp6t Radcdéw Prawnych RP
11) | Powiatowy Zespo6t do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci PN
12) | Samodzielne Stanowisko do Spraw Kadr KP
13) | Audytor Wewngtrzny AU
14) | Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych z Pionem Ochrony POIN
15) | Biuro Promocji Powiatu PP
16) | Samodzielne Stanowisko do Spraw Kontroli Wewnetrznej KR
17) | Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI

2. Nadz6r nad wydziatami i rownorzednymi komoérkami organizacyjnymi wymienionymi w ust. 1 sprawuja:

1) Starosta —,,S” — nad:
a) Wydzialem Spraw Obywatelskich,
b) Wydzialem Rozwoju i Infrastruktury Powiatu,
¢) Wydziatem Architektury, Budownictwa, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
d) Audytorem Wewngtrznym,
e) Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow,
f) Pelnomocnikiem do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych z Pionem Ochrony,
g) Biurem Promocji Powiatu,
h) Samodzielnym Stanowiskiem do Spraw Kontroli Wewngtrznej,
i) Administratorem Bezpieczenstwa Informacji;
2) Wicestarosta —,,SI” — nad:
a) Wydzialem Edukacji i Spraw Spotecznych,
b) Wydzialem Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami,
¢) Wydziatem Komunikacji i Drog,
d) Powiatowym Zespotem do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci,
3) Sekretarz — ,,SP” — nad:
a) Wydziatem Organizacyjno — Prawnym,
b) Zespotem Radcow Prawnych,
¢) Samodzielnym Stanowiskiem do Spraw Kadr;
4) Skarbnik — ,,SK” — nad Wydzialem Finansow.

3. Schemat organizacyjny Starostwa przedstawia zatacznik do Regulaminu.
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ROZDZIAL 111
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu
§ 9. Starosta
1. Starosta kieruje praca Starostwa przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika.
2. Do zakresu dziatania Starosty nalezy, w szczegdlnosci:
1) kierowanie biezacymi sprawami powiatu i reprezentowanie powiatu na zewnatrz,
2) kierowanie Starostwem,
3) przedktadanie projektéw uchwal Radzie oraz Zarzadowi,
4) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej,

5) upowaznianie Wicestarosty, naczelnikow wydzialow ipracownikow Starostwa do wydawania
decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

6) realizacja polityki personalnej w Starostwie,

7) wykonywanie uprawnien zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikow Starostwa z zakresu prawa
pracy,

8) ogtaszanie budzetu powiatu,

9) przedktadanie Wojewodzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwat Rady,

10) sktadanie Radzie sprawozdan z wykonania jej uchwat oraz z dziatalno$ci Zarzadu,

11) realizacja zadan obronnych oraz wykonywanie zadan Szefa Obrony Cywilnej Powiatu,
12) wspotpraca z zagranica,

13) rozpatrywanie skarg i wnioskow obywateli,

14) wykonywanie uchwat Zarzadu,

15) powotywanie doraznych komisji lub zespoléw do przygotowywania opinii oraz materiatlow
w sprawach objgtych dziatalno$cia Starostwa,

16) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwalami Rady i Zarzadu oraz
wynikajacych z postanowien Statutu i Regulaminu,

17) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;.
§ 10. Wicestarosta
1. Wicestarosta wykonuje zadania ikompetencje w zakresie okre§lonym przez Starostg. W czasie
nieobecnosci Starosty, lub niemozno$ci wykonywania przez niego swej funkcji, zadania i kompetencje

w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

2. Bezposrednim przetozonym Wicestarosty jest Starosta. Czynno$ci zzakresu prawa pracy wobec
Wicestarosty wykonuje Starosta lub upowazniona osoba.
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§ 11. Sekretarz Powiatu
1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:
1) czuwanie nad tokiem i terminowos$cia zadan wykonywanych w Starostwie,

2) koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych struktury
i zasady dziatania Starostwa i jego komorek wewngetrznych oraz kontrola ich realizacji,

3) nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwal Zarzadu oraz prac zwiazanych
z organizacjq posiedzen Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania iwnoszenia pod obrady Rady projektow
uchwat i innych materialéw przedstawianych przez Zarzad,

5) zapewnianie warunkow materialno - technicznych dla dziatalnos$ci Starostwa,

6) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu srodkéw trwalych, remontéw oraz gospodarki
powierzchnia uzytkowa budynkéw wchodzacych w sktad siedziby Starostwa,

7) opracowywanie zakreséw czynnosci dla naczelnikow wydzialow oraz samodzielnych stanowisk
pracy,

8) wykonywanie zadan zwiazanych zrealizowaniem polityki zarzadzania zasobami ludzkimi,
okreslonych w osobnym upowaznieniu Starosty,

9) bezposredni nadzér nad przebiegiem shuzby przygotowawczej iorganizowanie egzamindéw dla
pracownikoéw Starostwa,

10) koordynowanie kontroli zarzadcze;j,

11) informowanie o dziatalnosci Rady, Zarzadu, Starosty, Starostwa oraz jednostek organizacyjnych
Powiatu,

12) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem spraw z zakresu:
a) skarg 1 wnioskow,
b) interpelacji, zapytan i wnioskéw radnych,
13) wykonywanie innych zadan w ramach upowaznien udzielonych przez Zarzad i Starostg.
2. Bezposrednim przelozonym Sekretarza Powiatu jest Starosta.
§ 12. Skarbnik Powiatu
1. Do zadan Skarbnika nalezy:
1) zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,
2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie rachunkowosci,

3) nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem irealizacja budzetu powiatu izapewnienie
biezacej kontroli jego wykonywania,

4) sporzadzanie prawidtowej tacznej sprawozdawczos$ci budzetowej i finansowe;,

5) nadzorowanie prawidlowosci opracowywania planéw finansowych Powiatu,

Id: E688FIEE-107C-4175-AA6A-DA810C122B59. Uchwalony Strona 5 z 44



6) kontrolowanie przestrzegania przepisow o rachunkowo$ci w Starostwie 1w powiatowych
jednostkach organizacyjnych,

7) przygotowywanie projektow uchwat oraz koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem
projektéw uchwal Rady, Zarzadu oraz wewnetrznych aktéw prawa dotyczacych budzetu

1 finans6w Powiatu,

8) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan finansowych
powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

9) kontrolowanie dziatalno$ci finansowej powiatowych jednostek organizacyjnych,

10) przygotowywanie okresowych analiz, ocen i biezacych informacji o sytuacji finansowej Powiatu,

11) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan zwiazanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu.
2. Skarbnik sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscia Wydziatu Finansow.

3. Szczegotowy zakres obowiazkow iuprawnien Skarbnika, jako gléwnego ksiggowego budzetu, reguluja
odrebne przepisy.

ROZDZIAL 1V
Zadania naczelnikéw wydzialéw, zadania wspélne wydzialow
§ 13. Zadania naczelnikow wydzialow

1. Wydziatami kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajac ich wlasciwe
funkcjonowanie, z zastrzezeniem pkt a) i b):

a) w przypadku Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami funkcje
Naczelnika pelni Geodeta Powiatowy,

b) w przypadku Wydziatu Finanséw funkcj¢ Naczelnika petni Gtowny Ksiggowy.

2. Naczelnicy wydzialow moga kierowa¢ wydzialami przy pomocy zastgpcow i kierownikow ktorzy dziataja
w zakresie spraw zleconych im przez naczelnikow wydziatow i ponosza przed nimi odpowiedzialno$¢.

3. Naczelnicy wydziatow zobowiazani sa w szczegdlnosci do:

1) przygotowywania projektow uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty, w zakresie dziatania
wydziatu,

2) przygotowywania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, wnioski komisji Rady i radnych,
wnioski 1 postulaty mieszkancow,

3) realizowania uchwal Rady, Zarzadu izarzadzen Starosty, w zakresie dzialania wydziatléw oraz
sktadania informacji o ich wykonaniu,

4) wspotpracy z Wydziatem Rozwoju i Infrastruktury Powiatu w zakresie przygotowywania
dokumentacji zaméwien publicznych i obstuga zamowien publicznych,

5) przygotowywania projektow uméw zawieranych z innymi podmiotami,
6) rzetelnego, terminowego izgodnego =z obowiazujacymi przepisami oraz uzgodnionego

z przelozonymi stuzbowymi opracowywania aktow prawnych iinnych materiatow
przedktadanych Radzie i Zarzadowi,
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7) zatatwiania skarg i wnioskow oraz przygotowywania projektow odpowiedzi,

8) opracowywania przydziatow czynnosci iich zmian dla podleglych pracownikéw i przedkladania
ich do akceptacji Staroscie oraz wregczania pracownikom,

9) stosowania instrukcji kancelaryjne;j,
10) zaznajamiania si¢ i wdrazania obowiazujacych przepiséw prawnych w pracy podlegltego wydziatu,

11) zatatwiania spraw, w tym przygotowywania decyzji, dotyczacych ochrony informacji niejawnych,
ochrony danych osobowych oraz dostgpu do informacji publiczne;j,

12) przygotowywania informacji podlegajacych udostgpnieniu na stronach Biuletynu Informacji
Publicznej,

13) opracowywania planéw, dokumentéw i analiz dotyczacych spraw obronnych, obrony cywilne;j,
zarzadzania kryzysowego i bezpieczenstwa publicznego w zakresie swoich kompetencji,

14) dokonywania okresowych ocen podlegtych pracownikow.

4. W przypadku Wydziatow podlegtych bezposrednio Staroscie dopuszczalne jest powierzenie obowiazkoéw
Naczelnika Wydziatu Sekretarzowi.

§ 14. Zadania wspoélne wydzialow
Do wspolnych zadan wydziatow nalezy:
1) prowadzenie dziatalno$ci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci Starosty,

2) przygotowywanie projektow uchwat, materialow, sprawozdan i analiz na sesje Rady, posiedzenia Zarzadu
oraz dla potrzeb Starosty,

3) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu w zakresie dziatania wydziatow,

4) wspoéluczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych powiatu,

5) wspotdziatanie ze Skarbnikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu,

6) rozpatrywanie i zatatwianie, w porozumieniu z Biurem Rady i Zarzadu, interpelacji i wnioskow radnych,

7) prowadzenie postgpowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach indywidualnych
oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

8) usprawnianie organizacji, metod iform pracy wydzialtdow oraz podejmowanie dzialan na rzecz
usprawnienia pracy Starostwa,

9) rozpatrywanie skarg i wnioskow,

10) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w jednostkach organizacyjnych
powiatu,

11) wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez wydziaty,
12) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow,
13) wykonywanie zadan zwigzanych z zaméwieniami publicznymi,

14) realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i1 spraw obronnych,
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15) realizacja zadan z zakresu kontroli zarzadcze;j,

16) opracowywanie programow rozwoju w trybie okreslonym w przepisach o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju.

ROZDZIAL V
Podstawowe zakresy dzialania wydzialow
§ 15. Wydzial Organizacyjno-Prawny

zapewnia sprawng organizacj¢ i funkcjonowanie Starostwa, obsluge administracyjng Biura Rady, Zarzadu Powiatu
i Komisji Rady.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie spraw organizacyjnych:
1) wspoldzialanie w zakresie opracowywania projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji,
2) opracowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa,
3) inicjowanie dzialan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

4) wdrazanie inadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej ijednolitego rzeczowego wykazu
akt,

5) prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty,

6) prowadzenie zbioru upowaznien udzielonych przez Zarzad,

7) prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom,

8) opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

9) udziat w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez Powiat i Starostwo,

10) przekazywanie materialow do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego,

11) prowadzenie sekretariatu Starosty,

12) prowadzenie kontroli dziatania wydziatdéw, przechowywanie protokotéw kontroli zewngtrznej
i prowadzenie ksiegi kontroli,

13) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, opracowywanie analiz,

14) przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie kontaktow ze
Starosta i Wicestarosta,

15) prowadzenie strony internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;,
16) zapewnianie funkcjonowania elektronicznego obiegu dokumentow.
2. W zakresie zadan Biura Rady i Zarzadu:

1) obstuga administracyjna Rady i Komisji Rady,
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2) obstuga administracyjna Zarzadu Powiatu,

3) gromadzenie i przygotowywanie materiatdéw niezbednych dla pracy Rady, Komisji i Zarzadu,

4) przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Rady, Komisji i Zarzadu,

5) protokotowanie obrad Rady oraz posiedzen Komisji i Zarzadu,

6) prowadzenie rejestru:

a) uchwat Rady i Zarzadu,
b) wnioskow i opinii Komisji,
¢) interpelacji i zapytan radnych,

7) przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, Zarzadu, wnioskow Komisji i interpelacji
radnych zainteresowanym naczelnikom wydziatow oraz czuwanie nad terminowym ich
zalatwianiem,

8) przesylanie organom nadzoru uchwat Rady i Zarzadu,

9) udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowiazkéw radnego,

10) udostgpnianie zainteresowanym protokotow posiedzen Rady Powiatu, Komisji i Zarzadu oraz
uchwat Rady w trybie okreslonym w Statucie,

11) prowadzenie ewidencji radnych powiatu oraz spraw zwiazanych zich reklamowaniem od
obowiazku pehienia czynnej shuzby wojskowe] w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny.

3. W zakresie spraw administracyjno — gospodarczych:

1) administrowanie lokalami biurowymi i gospodarczymi Starostwa, planowanie remontow,

2) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisoOw dotyczacych porzadku, bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j,

3) zabezpieczenie mienia Starostwa,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym oraz konserwacja
wyposazenia Starostwa,

5) zatatwianie catoksztattu spraw zwiazanych z pieczeciami urzedowymi, nagtéwkowymi i tablicami,
6) prowadzenie archiwum Starostwa,

7) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji archiwalne;j,

8) gospodarowanie drukami i formularzami,

9) gospodarowanie zasobami,

10) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

11) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow,

12) zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, telefaksowej 1 alarmowe;,
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13) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,
14) wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami,

15) zalatwianie spraw zwiazanych z prenumerata prasy oraz rozdzial prasy osobom zainteresowanym
celem prowadzenia zbiorow,

16) zapewnienie funkcjonowania $§rodkéw taczno$ci, sieci informatycznej, ochrony Stanowiska
Kierowania Starosty w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie

wojny,

17) zapewnienie zabezpieczenia socjalno — bytowego dla osob petniacych Staty Dyzur Starosty
w statym i zapasowym miejscu pracy,

18) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy oraz
poszukiwanie 0sob uprawnionych do ich odbioru.

4. W zakresie funkcjonowania sieci informatycznej:
1) koordynowanie przedsiewzig¢ informatycznych wszystkich komorek organizacyjnych Starostwa,

2) wspoOtpraca  zinstytucjami zewngtrznymi w zakresie tworzenia baz danych tekstowych
i graficznych,

3) okreslanie szczegdtowych zadan zwiazanych z siecia informatyczna Starostwa,
4) opracowywanie zalozen systemow oraz projektowanie i wdrazanie systemow informatycznych,

5) planowanie rozwoju systemow informatycznych i dostosowywanie ich do zmieniajacych sig
potrzeb,

6) koordynowanie  szkolen pracownikow  w zakresie obstugi  oprogramowania i sprzgtu
komputerowego,

7) przeprowadzanie instruktazu obstugi komputeréw dla pracownikow Starostwa,

8) administrowanie bazami danych oraz koordynowanie przeptywu informacji pomigdzy
poszczegolnymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa,

9) administrowanie systemem zarzadzania sieciag komputerowa,

10) koordynowanie inwestycji w zakresie zakupu sprz¢tu komputerowego ibudowy sieci
informatycznych,

11) ochrona bazy danych Starostwa.
5. Z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen, klubéw sportowych i fundac;ji:

1) prowadzenie ewidencji uczniowskich kluboéw sportowych oraz stowarzyszen kultury fizycznej
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej,

2) prowadzenie rejestru stowarzyszen oraz fundacji.
6. W zakresie zadan Pelnomocnika do Spraw Wspdlpracy z Organizacjami Pozarzadowymi

1) Do podstawowych zadan Pelnomocnika do Spraw Wspoélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
nalezy:
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a) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz instytucjami wspierajacymi dziatalnos¢
organizacji pozarzadowych,

b) przygotowywanie  projektow  rocznych  programdéw  wspélpracy  z organizacjami
pozarzadowymii,

¢) pomoc w promowaniu dzialalno$ci organizacji pozarzadowych,

d) koordynacja biezacych kontaktéw pomigdzy samorzadem powiatowym i sektorem
pozarzadowym,

e) przyjmowanie, analizowanie iewidencjonowanie wnioskow organizacji pozarzadowych
o przyznanie srodkéw finansowych oraz przygotowywanie projektow umow i kontraktow
na realizacj¢ zadan przez organizacje pozarzadowe,

f) kontrola wykorzystania dotacji i realizacji kontraktow.

2) Szczego6towe zasady oraz tryb kontaktow z organizacjami pozarzadowymi okres§la odrgbna uchwata
Rady Powiatu.

7. W zakresie organizacji powiatowych instytucji kultury:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowych instytucji kultury oraz prowadzenie
nadzoru merytorycznego i finansowego nad ich dziatalnoscia,

2) prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury,
8. Przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwtok i szczatkow z obcego panstwa.
§ 16. Samodzielne Stanowisko do Spraw Kadr
Do podstawowych zadan stanowiska nalezy:
1) prowadzenie spraw osobowych pracownikow Starostwa,

2) prowadzenie spraw osobowych kierownikdéw jednostek organizacyjnych powolywanych przez Zarzad
1 Staroste,

3) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

4) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,
5) planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z okresowa ocena pracownikoéw Starostwa,

7) opracowywanie projektow Regulaminu pracy Starostwa, Regulaminu wynagradzania oraz Procedur
naboru na wolne stanowiska urzednicze,

8) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Starost¢ ponadzaktadowych
uktadow zbiorowych pracy,

9) prowadzenie ewidencji osob zatrudnionych w Starostwie oraz spraw zwiazanych z ich reklamowaniem od
pelienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§ 17. Wydzial Finansow

prowadzi sprawy zwiazane z obsluga finansowo - ksiggowa Starostwa i Powiatu.
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Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1) opracowywanie planu finansowego Starostwa oraz zmian w ciagu roku,
2) dokonywanie analizy wykonania budzetu,

3) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej dla budzetu powiatu, Starostwa oraz Skarbu Panstwa
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

4) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej $Srodkow z funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym
i kartograficznym,

5) prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej srodkdow na finansowanie ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej,

6) prowadzenie  ewidencji  finansowo-ksiggowej  Panstwowego  Funduszu Rehabilitacji  Osoéb
Niepetnosprawnych,

7) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

8) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej programéw wspoOtinansowanych ze $rodkow
pomocowych funduszy unijnych,

9) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,
10) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji,

11) prowadzenie ewidencji iloSciowo-wartosciowej oraz obstugi ksiegowej $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych,

12) opracowywanie projektéw przepisow wewngtrznych dotyczacych obowiazujacych zasad rachunkowosci,
obiegu dokumentdw i kontroli finansowej,

13) prowadzenie likwidatury dowodow ksiggowych, wstepnej kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
oraz realizacji zobowiazan Starostwa poprzez dokonywanie przelewdéw bankowych,

14) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz z udzielonej pomocy publicznej w okresach
miesigcznych, kwartalnych, potrocznych i rocznych,

15) sporzadzanie bilansow Starostwa, Skarbu Panstwa oraz z wykonania budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego,

16) przekazywanie srodkoéw pienigznych jednostkom organizacyjnym powiatu realizujacym budzet,
17) prowadzenie biezacych rozliczen z pracownikami z tytutu wynagrodzen,

18) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym i ZUS,

19) prowadzenie windykacji nalezno$ci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa,

20) prowadzenie egzekucji administracyjnej obowiazkow o charakterze pieni¢znym,

21) wydawanie zaswiadczen o sptaceniu naleznosci zahipotekowanych nieruchomosci,

22) wydawanie zaswiadczen o pomocy publicznej w zakresie zmian terminu ptatnosci oplat za uzytkowanie
wieczyste gruntow skarbu panstwa,

23) wspotdziatanie z bankami, organami skarbowymi oraz innymi instytucjami,
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24) wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Starostwa,

25) zalatwianie innych spraw wynikajacych z obowiazujacych przepiséw prawa zwigzanych z zadaniami
Wydziatu,

26) sporzadzanie iprzekazywanie informacji do Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych,

27) sporzadzanie sprawozdan do Gtownego Urzedu Statystycznego,

28) sporzadzanie rejestru zaméwien publicznych udzielonych z zastosowaniem wylaczen obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 18. Wydzial Edukacji i Spraw Spolecznych

zajmuje si¢ organizacja powiatowych bibliotek publicznych, organizacja szkét ponadgimnazjalnych i specjalnych,
organizacja placowek os$wiatowo—wychowawczych, poradni psychologiczno-pedagogicznych i placowek
opiekunczo-wychowawczych, organizacja opieki nad zabytkami, opracowywaniem planu ochrony zabytkow,
prowadzeniem spraw z zakresu pomocy spolecznej oraz wspierania 0oso6b niepelnosprawnych.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie edukacji:

1) realizowanie zadan zwiazanych z zaktadaniem, prowadzeniem i likwidowaniem publicznych
placowek systemu o$wiaty,

2) zapewnianie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach,
3) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkoét ponadgimnazjalnych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru merytorycznego i finansowego nad
dziatalno$cia szkoty lub placowki,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem lub odwotywaniem ze stanowiska dyrektora szkoty
lub placowki,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem lub odwotywaniem przez dyrektora szkoty lub
placowki ze stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

7) przygotowywanie propozycji sktadu rady o§wiatowej dziatajacej przy Radzie Powiatu,

8) prowadzenie spraw zwiazanych z zakladaniem i likwidowaniem niepublicznych szkot i placowek
systemu o$wiaty przez osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego lub osoby
fizyczne,

9) okreslanie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych,

10) prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych,

11) prowadzenie spraw zwiazanych znadawaniem icofaniem szkolom niepublicznym uprawnien
szkoty publicznej,

12) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom i placowkom
o$wiatowym,
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13) przygotowywanie propozycji zasad rozliczania tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin
zaje¢ nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zajeé jest rozny w poszczegdlnych okresach roku
szkolnego, udzielania irozmiaru obnizek oraz zwalniania od obowiazku realizacji zajgé
kierownikéw placowek i innych nauczycieli a takze ustalania tygodniowego wymiaru godzin
zaje¢ niektdrych nauczycieli,

14) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zasad udzielania stypendiow dla uczniow,

15) wdrazanie zadan wynikajacych z przepiséw o systemie informacji o§wiatowej oraz prowadzenie
baz danych o$wiatowych,

16) wdrazanie iprowadzenie komputerowego systemu zarzadzania o$wiata w oparciu o zbiorczy
arkusz organizacyjny,

17) prowadzenie ewidencji oraz spraw zwiazanych z wnioskami pomocowymi szkét iplacéwek
oswiatowych,

18) analiza, przetwarzanie i opracowywanie danych statystycznych dotyczacych os$wiaty,

19) przygotowywanie propozycji ustalania warunkéw izasad wynagradzania nauczycieli oraz
dokonywanie analiz tychze wydatkow,

20) prowadzenie spraw zwiazanych z uzyskiwaniem przez nauczycieli stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego,

21) przygotowywanie propozycji planéw dofinansowania form doskonalenia zawodowego oraz
maksymalnej kwoty dofinansowania,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem wychowankéw do specjalnych osrodkow szkolno-
wychowawczych, mtodziezowych osrodkow wychowawczych imlodziezowych osrodkow

socjoterapili,

23) wnioskowanie o przyznanie nagréd dyrektorom inauczycielom szkot iplacowek o§wiatowych
powiatu,

24) opiniowanie projektow arkuszy organizacyjnych szkot i placowek oswiatowych.
2. W zakresie opieki nad zabytkami:

1) przygotowywanie powiatowych programow opieki nad zabytkami oraz wspotudziat w opracowaniu
powiatowego planu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

2) nadzor nad ewakuacja izabezpieczeniem zabytkow, ktore zostaly do tego zakwalifikowane
w planie ochrony zabytkoéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

3) oznakowywanie zabytkow nieruchomych wpisanych do rejestru wojewddzkiego konserwatora
zabytkow oraz ustanawianie spotecznych opiekundéw zabytkow,

4) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego
zajecia,

5) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem dotacji celowych na prace konserwatorskie,
restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, potozonym na
obszarze powiatu stawienskiego.
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3. W zakresie pomocy spotecznej:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z zaktadaniem, przeksztalcaniem i likwidowaniem calodobowych
placowek opiekunczo-wychowawczych,

2) prowadzenie spraw zwiazanych zprzygotowywaniem irealizacja programow naprawczych
catodobowych placowek opiekunczo-wychowawczych,

3) prowadzenie spraw zwiazanych znadzorem merytorycznym nad dzialalno$cia catodobowych
placowek opiekunczo-wychowawczych oraz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem wnioskow i koordynowanie zadan w ramach
realizacji programow z zakresu opieki nad dzieckiem i rodzina,

5) wspoétdziatanie w zakresie zatrudniania i zwalniania kierownikow placéwek pomocy spotecznej,
6) wspotdziatanie z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie i jednostkami pomocy spolecznej,

7) prowadzenie spraw zwiazanych znadzorem merytorycznym nad Powiatowym Urzedem Pracy
w Stawnie,

8) zalatwianie spraw zwiazanych zudzielaniem pomocy dla repatriantow iczlonkéw rodzin
przybywajacych z nimi do Rzeczypospolitej Polskie;j.

4. W zakresie wspierania 0s6b niepetnosprawnych:
1) prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem i realizacja planu wydatkow ze srodkow PFRON,

2) prowadzenie dokumentacji zwiazanej zudzielona pomoca ze $rodkow PFRON w zakresie
rehabilitacji zawodowej,

3) prowadzenie dokumentacji sprawozdawczej z wydatkowania srodkéw PFRON,
4) realizacja programow celowych Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych,

5)obstuga kancelaryjno — techniczna Powiatowej Spotecznej Rady do Spraw Osodb
Niepetnosprawnych.

§ 19. Wydziat Spraw Obywatelskich

prowadzi sprawy z zakresu obronno$ci, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, porzadku publicznego,
bezpieczenstwa obywateli, promocji i ochrony zdrowia.

Do zadan wydziatu nalezy:
1. W zakresie spraw obywatelskich:

1) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzanie zbiorek publicznych na obszarze powiatu lub jego
czesci obejmujacej wigcej niz jedna gming,

2) udzial w organizacji obchodéw rocznicy zwiazanej z walkami o niepodlegtosc,
3) prowadzenie spraw zwiazanych z kierowaniem do pracy inwalidow wojennych i wojskowych,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazaniem zgody na rozwiazanie przez zaktad pracy stosunku
pracy z inwalidqa wojennym ,
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5) obstuga kancelaryjno-techniczna Powiatowej Rady Kombatantow.
2. W zakresie spraw obronnych:

1) realizacja wytycznych Wojewody Zachodniopomorskiego w sprawie doskonalenia systemu
obronnego i szkolenia obronnego,

2) koordynowanie prac zwiazanych z planowaniem obronnym na okres zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, obejmujacym:

a) ,,Plan operacyjny funkcjonowania powiatu w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” - we wspotpracy z wszystkimi komorkami
organizacyjnymi Starostwa,

b) ,,Plan przygotowan podmiotow leczniczych powiatu na potrzeby obronne panstwa”,

c) Dokumentacje glownego stanowiska kierowania Starosty we wspolpracy z wszystkimi
komoérkami organizacyjnymi Starostwa,

3) prowadzenie spraw wynikajacych z obowiazkow panstwa gospodarza (HNS),
4) realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Statego Dyzuru Starosty,
5) realizacja przedsigwzie¢ zwiazanych z kwalifikacja wojskowa,
6) organizacja i koordynowanie przebiegu akcji kurierskiej na terenie powiatu,
7) wspolpraca z terenowymi organami administracji wojskowej,
8) kontrola wykonywania zadan obronnych.

3. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1) podejmowanie dziatan zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem
skutkow zagrozen na terenie powiatu,

2) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:

a) opracowywanie i przedktadanie Wojewodzie do zatwierdzenia ,,Powiatowego planu
zarzadzania kryzysowego”,

b) realizacja zalecen Wojewody do ,,Powiatowego planu zarzadzania kryzysowego”,

¢) przygotowywanie zalecen Starosty do ,,Gminnego planu zarzadzania kryzysowego” dla
organow samorzadu gminnego w powiecie,

d) przedstawianie Staroscie do zatwierdzenia ,,Gminnych planow zarzadzania kryzysowego”,

3) organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu reagowania na potencjalne
zagrozenia,

4) wykonywanie przedsigwzi¢g¢ wynikajacych z,Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,

5) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,

6) realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,
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7) realizacja zadan Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

8) organizowanie pracy i obstuga Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego i innych zespotéw
powolywanych przez Starost¢ w celu realizacji zadan zarzadzania kryzysowego,

9) utrzymywanie w stalej gotowos$ci do dzialania systemu tacznosci radiotelefonicznej,

10) wykonywanie zadan wynikajacych z,,Planu wydawania i dystrybucji preparatow ze stabilnym
jodem w przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego”.

4. W zakresie obrony cywilne;j:
1) realizacja wytycznych Wojewody Zachodniopomorskiego-Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa,
2) opracowywanie wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Powiatu dla Szeféw Obrony Cywilnej Gmin,
3) opracowywanie i aktualizacja ,,Planu obrony cywilnej powiatu”,
4) opiniowanie planow obrony cywilnej gmin,

5) opracowywanie ,,Powiatowego planu ochrony zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych”,

6) tworzenie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej,
7) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej,

8) opracowywanie planu i koordynowanie ewakuacji ludnosci na wypadek masowego zagrozenia dla
zycia i zdrowia na terenie powiatu,

9) przygotowanie 1izapewnienie dzialania systemu wykrywania ialarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

10) prowadzenie magazynu przeciwpowodziowego i magazynu sprzgtu obrony cywilne;j.
5. W zakresie bezpieczenstwa obywateli i porzadku publicznego:
1) obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku,

2) wspoéldziatanie w zakresie realizacji powiatowego programu zapobiegania przestgpczosci oraz
ochrony bezpieczenstwa obywateli 1 porzadku publicznego.

6. W zakresie promocji i ochrony zdrowia:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacja publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej, nadawaniem i zatwierdzaniem statutu oraz niezbednych w nim zmian,

2) przygotowywanie projektow zarzadzen lub uchwal o zmianie formy gospodarki finansowej
samodzielnego zaktadu opieki zdrowotnej lub o jego likwidacji,

3) przygotowywanie projektow uchwal o powotaniu iodwotaniu rady spotecznej zaktadu opieki
zdrowotnej,

4) prowadzenie dziatalno$ci wychowawcze] 1izapobiegawcze] oraz informacyjnej w celu
informowania spoleczenstwa o szkodliwos$ci narkomanii,

5) przygotowywanie projektow uchwal zwiazanych z ustalaniem rozktadu godzin pracy aptek
ogo6lnodostepnych na terenie powiatu,
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6) prowadzenie spraw zwiazanych z promocja zdrowia.

7) udziat w opracowywaniu planu przygotowan publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa,

8) udziat w opracowywaniu planu rozwinigcia zastepczych miejsc szpitalnych (ZMSz),

9) nadzoér nad poszerzeniem bazy tézkowej w Szpitalu Powiatowym w Slawnie w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny.

§ 20. Wydzial Architektury, Budownictwa, Rolnictwai Ochrony Srodowiska

zapewnia obstuge w zakresie udzielania pozwolen na budowg irozbidrke obiektéw, przyjmowania zgloszen
budowy irozbidrki obiektow, udzielania pozwolen na zmiang¢ sposobu uzytkowania obiektow, rejestrowania
dziennikéw budéw oraz zajmuje si¢ realizacja zadan z zakresu prawa wodnego, geologicznego, ochrony gruntow
rolnych, ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, rybactwa $rodladowego, prawa towieckiego, gospodarki morskiej
ilesnej oraz prowadzeniem egzekucji administracyjnych obowiazkéw o charakterze niepienigznym, dla ktorych
wlasciwy jest Starosta, w zakresie zadan wilasnych izleconych Powiatu oraz z zakresu administracji rzadowe;j,
a takze z obowiazkow wynikajacych z decyzji i postanowien z zakresu administracji publicznej wydawanych przez
samorzadowe jednostki organizacyjne.

1. Do zadan Wydziatu w zakresie budownictwa nalezy:

1) nadzoér i kontrola nad przestrzeganiem przepisoOw prawa budowlanego, w szczegdlnosci:

a) zgodnosci  zagospodarowania  terenu  z miejscowymi planami  zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

b) warunkow bezpieczenstwa ludzi imienia w rozwiazaniach przyjetych w projektach
budowlanych,

c) zgodnosci rozwiazan architektoniczno — budowlanych z przepisami techniczno —
budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

d) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie.

2) wydawanie postanowien idecyzji administracyjnych w sprawach okre§lonych ustawa prawo
budowlane, a w szczego6lnosci:

a) zatwierdzanie projektow budowlanych,
b) udzielanie pozwolen na budowg lub rozbiorke,

) przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy lub rozbiorki oraz wykonywania robdt
budowlanych nie objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

d) wnoszenie sprzeciwu w sprawie budowy lub rozbiorki oraz wykonywania robot
budowlanych wymagajacych zgloszenia,

e) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe lub rozbiorke,

f) naktadanie obowiazku uzupehlienia zgloszenia o zamiarze budowy lub rozbiorki oraz
wykonywaniu robot budowlanych,
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g) uzgadnianie projektowych rozwiazan obiektow usytuowanych na terenach zamknigtych
w zakresie:

- linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drog,
ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

- przebiegu i charakterystyki technicznej drdég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknigtego, portow
morskich i przystani morskich, a takze podlaczen tych obiektow do sieci uzytku
publicznego,

h) udzielanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowg,
i) uchylanie decyzji pozwolenia na budowe,

j) wydawanie decyzji o wygasnigciu decyzji pozwolenia na budowe,

k) przyjmowanie zgloszen lub udzielanie pozwolen na zmiang sposobu uzytkowania
pomieszczen lub obiektow,

1) wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowg na rzecz innego podmiotu,
m) naktadanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru budowlanego na budowie,

n) prowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia lub odmowy zgody na odstgpstwo od
przepisow techniczno — budowlanych,

0) rejestrowanie dziennikow budow,

p) rozstrzyganie o niezbg¢dnosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz
warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

3) wspotdziatanie z organami nadzoru budowlanego,

4) opiniowanie projektéw miejscowych plandw zagospodarowania gmin na terenie powiatu i planow
zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

5) potwierdzanie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu dla celéw ustanowienia odrebne;j
wlasnosci lokali,

6) potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego lokali mieszkalnych dla celow
dodatku mieszkaniowego,

7) poswiadczanie o$wiadczen wykonania robdt budowlanych dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku od towardéw i ustug,

8) prowadzenie rejestrow wynikajacych z przepisow ustawy Prawo budowlane i przekazywanie ich
w ustawowych terminach do organu wyzszego stopnia.

2. Do zadan Wydziatu w zakresie gospodarki wodnej nalezy:
1) ustalanie w drodze decyzji linii brzegu dla wod srodladowych,

2) przygotowywanie projektow uchwal w celu wprowadzenia przez Radg Powiatu powszechnego
korzystania z wdd,
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3) ustalanie w drodze decyzji szczegdlowych zakresow i terminéw wykonania obowiazku utrzymania
urzadzen melioracji wodnych,

4) nakazywanie w drodze decyzji usunigcie drzew lub krzewow z walow przeciwpowodziowych,
5) prowadzenie postgpowania w sprawie wydawania pozwolen wodno prawnych,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z orzeczeniem przyznania odszkodowania z budzetu powiatu —
jezeli cofnigcie lub ograniczenie pozwolenia byto uzasadnione interesem ludnosci,

7) zatwierdzanie w drodze decyzji statutu spotki wodne;,

8) ustalanie wysokosci irodzaju $wiadczen na rzecz spotki od oséb, ktore nie sa cztonkami spotki
wodnej, a odnosza korzysci z urzadzen spotki lub przyczyniaja si¢ do zanieczyszczania wody,

9) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnos$cia spotek wodnych,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z usuwaniem statkéw lub innych obiektow pltywajacych oraz
prowadzenie strzezonego portu lub przystani.

3. Do zadan Wydziatu w zakresie rybactwa §rodladowego nalezy:
1) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,
2) przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzgdziami polowowymi,
3) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narze¢dzi potowowych,
4) rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb,
5) prowadzenie spraw Spotecznej Strazy Rybackiej,
6) wydawanie legitymacji Spotecznej Strazy Rybackie;j.
4. Do zadan Wydziatu w zakresie gospodarki lesnej nalezy:

1) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegow zwalczajacych
i ochronnych w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,

2) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania $rodkow z budzetu panstwa na finansowanie kosztow
przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie stanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa,

3) wydawanie, na wniosek wtasciciela lub uzytkownika wieczystego gruntdw lesnych, decyzji
w sprawie przyznania srodkow z budzetu panstwa na pokrycie catkowite lub czg¢$ciowe kosztow
zalesienia gruntow,

4) dokonywanie oceny udatno$ci upraw w czwartym lub piatym roku od zalesienia gruntu rolnego,
jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepisOw 0 wspieraniu rozwoju obszarOw
wigjskich ze $rodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji
i Gwarancji Rolnej,

5) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,

6) uznawanie, w drodze decyzji, lasu za ochronny lub pozbawienie go tego charakteru, w stosunku do
lasow nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,
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7) zlecanie sporzadzania uproszczonych planéw urzadzenia lasow dla lasow niestanowiacych
wlasno$ci Skarbu Panstwa nalezacych do osob fizycznych i wspolnot gruntowych oraz zlecanie
przeprowadzania inwentaryzacji stanu lasow dla laso6w niestanowiacych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

8) kontrolowanie wykonania zadan okreslonych w planach urzadzenia laséw nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa,

9) przygotowywanie decyzji na pozyskanie drewna niezgodnie zplanem urzadzenia lasu,
w przypadkach losowych na wniosek wtasciciela lasu,

10) wydawanie decyzji na wniosek witasciciela lasu w zakresie zmiany lasu na uzytek rolny,

11) zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzenia lasu, sporzadzonych dla laséw nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Panstwa.

5. Do zadan Wydziatu w zakresie prawa fowieckiego nalezy:

1) przygotowywanie zezwolen, w szczegélnych przypadkach, na odstgpstwa od zakazu ploszenia,
chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny,

2) przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartow rasowych lub ich mieszancow,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z wydzierzawianiem polnych obwoddéw towieckich na wniosek
Polskiego Zwiazku Lowieckiego,

4) przygotowywanie zezwolen na odtow lub odstrzal redukcyjny zwierzyny w przypadkach zagrozenia
prawidlowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publiczne;.

6. Do zadan Wydziatu w zakresie postgpowania z odpadami nalezy:
1) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow,

2) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania i przetwarzania odpadow
oraz transportu odpadow,

3) zatwierdzanie planéw gospodarowania odpadami i pozostatosciami tadunkowymi ze statkow.
7. Do zadan Wydziatu w zakresie ochrony §rodowiska nalezy:

1) przygotowywanie materiatow w celu sporzadzenia przez zarzad powiatu powiatowego programu
ochrony srodowiska,

2) przygotowywanie raportow z wykonania powiatowego programu ochrony s$rodowiska, w celu
przedstawienia przez zarzad powiatu radzie powiatu,

3) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie w zakresie kompetencji organu,

4) wydawania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania, wymiany lub
podziatu gruntow,

5) naktadanie obowiazkéw dotyczacych zapobiegania, ograniczania oraz monitorowania
oddzialywania przedsigwzigcia na srodowisko w pozwoleniach wodnoprawnych,

6) przygotowywanie materiatow do prowadzenia okresowych badan jakosci gleby i ziemi,
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7) przygotowywanie materiatéw w celu podjecia przez rad¢ powiatu uchwaty dotyczacej ograniczen
lub zakazu uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich rodzajow na okreslonych
zbiornikach powierzchniowych wod stojacych oraz wodach ptynacych, jezeli jest to konieczne
do zapewnienia odpowiednich warunkéw akustycznych na terenach przeznaczonych na cele
rekreacyjno-wypoczynkowe,

8) prowadzenie obserwacji irejestru z obserwacji terendow zagrozonych ruchami masowymi ziemi
oraz terendw, na ktorych wystepuja takie ruchy,

9) przygotowywanie materiatdbw w celu sporzadzenia map akustycznych na potrzeby oceny stanu
akustycznego $rodowiska,

10) przygotowywanie materiatow w celu uchwalenia przez rad¢ powiatu, dla terendw, na ktoérych
poziom hatasu przekracza poziom dopuszczalny programu dzialan, ktorych celem jest
dostosowanie poziomu hatasu do dopuszczalnego,

11) przyjmowanie zgloszen do eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,

12) ustalanie w drodze decyzji, wymagan w zakresie ochrony s$rodowiska dotyczace eksploatacji
instalacji, z ktoérej emisja nie wymaga pozwolenia, oile jest to uzasadnione konieczno$cia
ochrony $srodowiska,

13) naktadanie w drodze decyzji, na prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika obowiazek
prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji wykraczajacych poza obowiazki
ustawowe oraz obowiazku przedktadania wynikdéw pomiarow,

14) wydawanie na wniosek prowadzacego instalacj¢ pozwolen:

a) zintegrowanych,
b) na wprowadzanie gazow lub pylow do powietrza,

15) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

16) ustanawianie zabezpieczenia roszczen z tytutu wystapienia negatywnych skutkow w srodowisku,

17) przygotowywanie decyzji zobowiazujacej prowadzacego instalacj¢ do sporzadzenia i przedlozenia
przegladu ekologicznego wrazie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na mozliwosé
negatywnego oddziatywania instalacji na srodowisko,

18) nakladanie w drodze decyzji na podmiot korzystajacy ze srodowiska negatywnie oddzialujacego
na Srodowisko obowiazku ograniczenia oddzialywania na $rodowisko ijego zagrozenia,
przywrocenia srodowiska do stanu wlasciwego,

19) nakladanie na podmiot korzystajacy ze Srodowiska negatywnie oddziatujacy na Srodowisko,
obowiazku uiszczenia na rzecz budzetow wilasciwych gmin, kwoty pieni¢znej odpowiadajace;j

wysokosci szkod wyniklych z naruszenia stanu $rodowiska,

20) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie $rodowiska w zakresie
objetym wilasciwoscia organu,

21) przygotowywanie decyzji o usunigciu drzew lub krzewow, na wniosek zarzadu kolei.
8. Do zadan Wydziatu w zakresie ochrony gruntow rolnych i lesnych nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wylaczaniem gruntow rolnych z produkcji,
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2) przygotowywanie decyzji nakladajacej obowiazek zdjecia prochnicznej warstwy gleby oraz jej
wykorzystania,

3) prowadzenie spraw zwigzanych znakazaniem wlascicielowi gruntu zalesienia, zadrzewienia,
zakrzewienia lub zatozenia na nich trwaltych uzytkow zielonych ze wzgledu na ochrong gleb

przed erozja,

4) przygotowywanie decyzji nakladajacej na osobg powodujaca utrate lub ograniczenie wartosci
uzytkowej gruntow obowiazku ich rekultywacji,

5) przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow rolnych i le$nych,
6) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem podwyzszonych optat wrazie stwierdzenia
wylaczenia gruntdw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub decyzji zezwalajacej na

wylaczenie,

7) prowadzenie spraw zwiazanych znakladaniem podwyzszonych optat za nie zakonczenie
rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie,

8) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych.
9. Do zadan Wydziatu w zakresie ochrony przyrody nalezy:
1) popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie,
2) prowadzenie rejestru zwierzat chronionych, przetrzymywanych lub hodowanych na terenie powiatu
i przyjmowanie wnioskow o rejestracje tych zwierzat oraz wydawanie zaswiadczen

potwierdzajacych wpis do rejestru,

3) wydawanie decyzji zezwalajacych na usunigcie drzew lub krzewow zterenu nieruchomosci
stanowiacej wlasno$¢ gminy.

10. Do zadan Wydzialu w zakresie prawa geologicznego i gorniczego nalezy:
1) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha i przewidywanym

rocznym wydobyciu nie przekraczajacym 20 000 m3,

2) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktore nie wymagaja
uzyskania koncesji,

3) przygotowywanie nakazéw wykonania dodatkowych prac pomiarowych,

4) wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy wydobywaniu
kopalin pospolitych,

5) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacj¢ geologiczna oraz gromadzenie
informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych,

6) wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorce przyshugujacych mu praw do informacji
uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych,

7) przygotowywanie nakazow przeprowadzenia pomiardw oraz sporzadzenia albo uzupehienia
dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku gdy przedsigbiorca nie prowadzi
uaktualnianej dokumentacji mierniczo-geologicznej,

8) realizowanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru ikontroli nad shluzba mierniczo-
geologiczna w zakresie pomiarow wykonywanych na potrzeby zaktadu.
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11. Do zadan Wydzialu w zakresie przeznaczenia gruntow rolnych do zalesienia nalezy:

1) wydawanie decyzji wstrzymujacej wyplate ekwiwalentu, w przypadku stwierdzenia prowadzenia
uprawy lesnej niezgodnie z planem urzadzenia lasu.

§ 21. Do zadan Filii naleza nastgpujace zadania Wydzialu Architektury, Budownictwa, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska:

1. W zakresie budownictwa:
1) nadzo6r i kontrola nad przestrzeganiem przepisoéw prawa budowlanego, w szczegdlnosci:

a) zgodnosci  zagospodarowania terenu  z miejscowymi planami  zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

b) warunkow bezpieczenstwa ludzi imienia w rozwiazaniach przyjetych w projektach
budowlanych,

c¢) zgodnosci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami techniczno —
budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

d) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

2) wydawanie postanowien idecyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa prawo
budowlane, a w szczegdlnosci:

a) zatwierdzanie projektow budowlanych,
b) udzielanie pozwolen na budowe lub rozbiorke,

¢) przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy Ilub rozbiorki oraz wykonywania robot
budowlanych nie objgtych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowg,

d) wnoszenie sprzeciwu w sprawie budowy lub rozbiorki oraz wykonywania robdt
budowlanych wymagajacych zgloszenia,

e) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowg lub rozbioérke,

f) naktadanie obowiazku uzupehienia zgloszenia o zamiarze budowy lub rozbiorki oraz
wykonywaniu robdt budowlanych,

g) uzgadnianie projektowych rozwiazan obiektow usytuowanych na terenach zamknigtych
w zakresie:

- linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drog,
ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

- przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknigtego, portow
morskich i przystani morskich, a takze podtaczen tych obiektow do sieci uzytku
publicznego,

h) udzielanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowg,

1) uchylanie decyzji pozwolenia na budowe,
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j) wydawanie decyzji o wygasnigciu decyzji pozwolenia na budowe,

k) przyjmowanie zgloszen lub udzielanie pozwolen na zmiang¢ sposobu uzytkowania
pomieszczen lub obiektow,

1) wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe na rzecz innego podmiotu,
m) naktadanie obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru budowlanego na budowie,

n) prowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia lub odmowy zgody na odstepstwo od
przepisow techniczno — budowlanych,

0) rejestrowanie dziennikéw budow,

p) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz
warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.

3) wspoldziatanie z organami nadzoru budowlanego,

4) opiniowanie projektow miejscowych plandw zagospodarowania gmin na terenie powiatu i planow
zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

5) potwierdzanie spelienia wymagan samodzielnego lokalu dla celow ustanowienia odrebnej
wlasnosci lokali,

6) potwierdzanie powierzchni uzytkowej 1 wyposazenia technicznego lokali mieszkalnych dla celow
dodatku mieszkaniowego,

7) poswiadczanie o$wiadczen wykonania robot budowlanych dotyczacych infrastruktury
towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku od towaréw i ustug,

8) prowadzenie rejestrow wynikajacych z przepisow ustawy Prawo budowlane i przekazywanie ich
w ustawowych terminach do organu wyzszego stopnia.

2. W zakresie rybactwa $rodladowego:
1) wydawanie kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego,
2) rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb.
3. W zakresie ochrony gruntéw rolnych i leSnych:
1) prowadzenie spraw zwiazanych z wytaczaniem gruntéw rolnych z produkcji,

2) przygotowywanie decyzji nakladajacej obowiazek zdjgcia prochnicznej warstwy gleby oraz jej
wykorzystania,

3) prowadzenie spraw zwiazanych znakazaniem wtlascicielowi gruntu zalesienia, zadrzewienia,
zakrzewienia lub zatozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych ze wzgledu na ochrong gleb

przed erozja,

4) przygotowywanie decyzji nakladajacej na osobe powodujaca utrate lub ograniczenie wartosci
uzytkowej gruntéw obowiazku ich rekultywacji,

5) przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych,
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6) prowadzenie spraw zwiagzanych znaktadaniem podwyzszonych oplat wrazie stwierdzenia
wylaczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub decyzji zezwalajacej na
wylaczenie,

7) prowadzenie spraw zwiazanych znakladaniem podwyzszonych optat za nie zakonczenie
rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie,

8) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i le§nych.
4. W zakresie ochrony przyrody:
1) popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie,
2) prowadzenie rejestru zwierzat chronionych, przetrzymywanych lub hodowanych na terenie powiatu
i przyjmowanie wnioskOw o rejestracj¢ tych zwierzat oraz wydawanie zaswiadczen

potwierdzajacych wpis do rejestru,

3) wydawanie decyzji zezwalajacych na usunigcie drzew lub krzewow zterenu nieruchomosci
stanowiacej wiasnos¢ gminy.

§ 22. Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

zajmuje si¢ gospodarowaniem nieruchomo$ciami, wywlaszczaniem nieruchomosci oraz realizacja zadan
panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficzne;.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1. W zakresie gospodarki nieruchomos$ciami powiatu i Skarbu Panstwa:

1) tworzenie i prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu Skarbu Panstwa
i zasobu powiatu,

2) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomos$ci powiatu i Skarbu
Panstwa,

3) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprzedaza nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z dokonywaniem darowizn i zamiany migdzy Skarbem Panstwa lub
powiatem i jednostka samorzadu terytorialnego,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci
gruntowych,

6) naliczanie i aktualizacja optat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,

7) opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa dokonywanych
z urzedu,

8) prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego,

9) przygotowywanie zezwolen na zakladanie 1iprzeprowadzanie na nieruchomosci ciagow
drenazowych, przewoddéw i urzadzen stuzacych do przesylania ptyndéw, pary, gazow i energii
elektrycznej oraz urzadzen tacznos$ci publicznej isygnalizacji, atakze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektow iurzadzen niezbednych do korzystania ztych
przewodow i urzadzen jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,
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10) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu 1iwydobywaniu kopalin stanowiacych wtasno$¢ Skarbu Panstwa jezeli
wilasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

11) przygotowywanie zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub
nagtej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody,

12) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomos$ci, zwrotem
odszkodowania, w tym takze nieruchomos$ci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytulu zwrotu
1 terminach zwrotu,

13) zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksi¢dze wieczystej hipoteki,

14) podejmowanie czynnosci zwiazanych zregulacja prawna nieruchomosci Skarbu Panstwa
bedacych w posiadaniu 0s6b fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych,

15) sktadanie wnioskow o wpis do ksiggi wieczystej prawa wilasnosci nieruchomosci przejetych na
cele reformy rolnej,

16) przygotowywanie decyzji zwiazanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki,
17) prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o nadaniu na wtasno$¢ nieruchomosci,

18) prowadzenie spraw zwiazanych znieodptatnym przekazywaniem Polskiemu Zwiazkowi
Dziatkowcow  gruntow  Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych  planach
zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe,

19) sprzedaz mieszkan zaktadowych bedacych wlasnoscia Skarbu Pastwa,

20) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom Panstwowym gruntow
wchodzacych wsklad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,

21) wystgpowanie do Agencji Wtlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie nieodptatnie
nieruchomosci na cele zwiazane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzacymi do wykonywania
zadan wiasnych,

22) przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntoéw Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci, w tym nieodplatne przenoszenie
prawa wlasnos$ci uzytkownikom wieczystym,

23) prowadzenie spraw zwiazanych znicodptatnym przyznawaniem na wiasno$¢ dziatki gruntu
i dziatek pod budynkami osobie, ktora przekazata gospodarstwo rolne na rzecz Skarbu Panstwa
W zamian za rente,

24) prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego zarzadu
gruntéw stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej optaty rocznej,

25) przygotowywanie decyzji o przejgciu nieruchomosci lub jej czgSci pozostajacej w zarzadzie
organdéw wojskowych, uznanej na zbedna na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,

26) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji o zajeciu
nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przej$ciowe,

27) realizacja zadan wynikajacych zustawy zdnia 7 wrze$nia 2007 r. o ujawnianiu w ksiggach
wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu
terytorialnego,
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28) wydawanie decyzji w sprawach ustanowienia, przekazywania i wygaszania trwatego zarzadu na
rzecz jednostek organizacyjnych powiatu i Skarbu Panstwa,

29) sprzedaz, w drodze bezprzetargowej, na rzecz uzytkownika wieczystego nieruchomosci
gruntowych stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa w trybie ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami,

30) wydawanie, na wniosek wilasciwych organdéw lub jednostek, decyzji o przejéciu gruntow
pokrytych wodami powierzchniowymi plynacymi do zasobu Skarbu Panstwa oraz oich

wykresleniu z zasobu,

31) stosowanie bonifikat od ceny nieruchomosci, atakze od optat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego,

32) sporzadzanie sprawozdan zgodnie z przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz
innych ustaw,

33) sporzadzanie deklaracji podatkowych dotyczacych nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu,

34) prowadzenie spraw zwiazanych ze stuzebnoscig przesylu na gruntach Skarbu Panstwa i powiatu
(W tym stupy i inne urzadzenia).

2. W zakresie geodezji, kartografii:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) prowadzenie dla obszaru powiatu:

- ewidencji gruntéw ibudynkéw, w tym bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow
(katastru nieruchomosci),

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, wtym bazy danych geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu, zwanej ,,powiatowa baza GESUT”,

- gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

b) tworzenie, prowadzenie i udost¢pnianie baz danych rejestru cen i wartosci nieruchomosci i
szczegotowych osnow geodezyjnych,

c) zaktadanie iprowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych obiektow
topograficznych o szczegélowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych w skalach 1:500- 1:5000 dla terendw miast oraz zwartych
zabudowanych i przeznaczonych pod zabudowe obszaréw wiejskich,

d) tworzenie 1 udostgpnianie map ewidencyjnych i map zasadniczych,

2) weryfikacja opracowan geodezyjno-kartograficznych przyjmowanych do powiatowego  zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

3) udostepnianie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zainteresowanym
jednostkom oraz osobom fizycznym i prawnym,

4) koordynacja usytuowania projektowanych sieci i uzbrojenia terenow,
5) zaktadanie osnow szczegdlowych,

6) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie iprowadzenie map
i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,
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7) prowadzenie spraw zwiazanych zochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych
i magnetycznych,

8) tworzenie, prowadzenie iudost¢pnianie powiatowych baz danych obejmujacych zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej,

9) udostepnianie objetych infrastruktura informacji przestrzennej powiatowych zbiorow danych oraz
uslug danych przestrzennych organom administracji rzadowej isamorzadowej w zakresie

niezbednym do realizacji zadan publicznych,

10) udostgpnianie objetych infrastruktura informacji przestrzennej powiatowych zbioréw danych oraz
ushug danych przestrzennych zainteresowanym jednostkom oraz osobom fizycznym i prawnym,

11) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntow
i budynkow,

12) ustalanie wysokosci optat za udostgpniane informacje, materialy i bazy z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

§ 23. Do zadan Filii naleza nastgpujace zadania Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomo$ciami:

1) obstuga interesantow w zakresie ewidencji gruntow i budynkéw polegajaca na udostgpnianiu informacji
bazy danych ewidencji gruntow i budynkow, jak rowniez sporzadzanie pisemnych za§wiadczen oraz
Wyrysow 1 wypisOw z operatu ewidencji gruntow i budynkow,

2) tworzenie i udostepnianie map ewidencyjnych i map zasadniczych,

3) przyjmowanie wnioskow i podan od zainteresowanych stron w zakresie gospodarki nieruchomosciami,

4) ustalanie wysoko$ci optat za udostgpniane informacje, materiaty i bazy danych z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

§ 24. Wydzial Komunikacji i Drég

zajmuje si¢ zatatwianiem spraw zwiazanych z rejestracja pojazdow, wydawaniem i zatrzymywaniem dokumentow
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdem, transportem drogowym oraz drogownictwem i nadzorem
nad stacjami kontroli pojazdow

i osrodkami szkolenia kierowcow.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. W zakresie ruchu drogowego:

1) prowadzenie spraw zwiazanych zrejestracja pojazdow, wydawaniem dowodow 1 tablic
rejestracyjnych,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z czasowa rejestracja pojazdéw, wydawaniem pozwolen czasowych
oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

3) przyjmowanie pozwolen czasowych itymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie terminu
czasowej rejestracji,

4) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szczegdlnych
warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy uzywanie pojazdu,
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5) dokonywanie wpisow w karcie pojazdu onabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian danych
w dowodzie rejestracyjnym,

6) wyrejestrowywanie pojazdow,

7) kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia, ze
zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony $rodowiska,

8) wymiana praw jazdy zwiazana z potwierdzeniem spetnienia dodatkowych wymagan osobom,
o ktéorych mowa w ustawie,

9) prowadzenie spraw zwiazanych z nadaniem cech identyfikacyjnych pojazdu,

10) wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,

11) wydawanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem w przypadkach
nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia oraz gdy kierowal w stanie nietrzezwym i po

uzyciu alkoholu lub $rodka dziatajacego podobnie,

12) wydawanie decyzji o kierowaniu na badania psychologiczne gdy kierowal w stanie nietrzezwym
lub po uzyciu $rodka dziatajacego podobnie oraz gdy przekroczyt 24 punkty,

13) przyjmowanie od Policji, innych uprawnionych podmiotéw oraz jednostki upowaznionej do
przeprowadzania badan technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia

CZasowego),

14) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uzasadniajacej
jego zatrzymanie,

15) przyjmowanie od Policji i innych uprawnionych podmiotéw zatrzymanego prawa jazdy,

16) przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora, sad, wlasciwego przetozonego,

17) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,
18) wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz decyzji
o przywroceniu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn, ktore

spowodowaly jego cofnigcie,

19) przyjmowanie zawiadomien od wlascicieli pojazddéw zarejestrowanych o nabyciu lub zbyciu
pojazdu,

20) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,
21) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,
22) wymiana prawa jazdy zwigzana ze zmiang miejsca zamieszkania, imienia lub nazwiska,

23) przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie wtornikow
prawa jazdy, przyjmowaniu wtornikow praw jazdy w przypadku odnalezienia oryginatu,

24) wprowadzanie obowiazku wyposazenia pojazdow zaprzggowych w hamulec,
25) wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw sprowadzanych z zagranicy i tam zarejestrowanych,

26) prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej przedsigbiorcow wykonujacych dzialalnosé
gospodarcza w zakresie prowadzenia stacji kontroli pojazdow,
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27) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,
28) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

29) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsigbiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcow,

30) dokonywanie wpisow instruktorow do ewidencji i skreslanie zewidencji oraz wydawanie
legitymacji instruktoréw,

31) kontrolowanie dokumentacji i dziatalnosci osrodkow szkolenia,

32) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem instruktoréw,

33) prowadzenie spraw dotyczacych usuwania zdrogi pojazdow, wyznaczania parkingu dla
umieszczania usuwanych z drogi pojazdow oraz przygotowywanie projektow uchwaty Rady

Powiatu w sprawie wysokosci optat za parking, na ktorym umieszcza si¢ usunigte pojazdy,

34) sporzadzanie i przekazywanie informacji o rejestracji pojazdow podlegajacych podatkowi od
srodkéw transportowych,

35) przekazywanie danych do centralnej ewidencji kierowcow,

36) przekazywanie danych i informacji do centralnej ewidencji pojazdow,

37) sporzadzanie profilu kandydata na kierowce,

38) wydawanie zezwolen do kierowania pojazdami uprzywilejowanymi.

2. W zakresie drogownictwa i transportu:

1) koordynacja, uzgadnianie i aktualizacja rozktadéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy
przewo6z osob pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym w zalezno$ci
od przebiegu linii komunikacyjnej,

2) okreslanie przepisow porzadkowych zwiazanych z przewozem oséb ibagazu poszczegodlnymi
rodzajami $rodkow transportu,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem przepisow porzadkowych w zakresie koordynacji
rozktadow jazdy,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z transportem drogowym 0séb i rzeczy:
a) udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana icofanie zezwolen na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego oraz licencji na krajowy przewo6z drogowy o0sob, z wylaczeniem

przewozow taksowkowych,

b) wydawanie zezwolen, ich zmiana lub cofanie na krajowy zarobkowy przew6z o0sob
wykraczajacy poza granice gminy, w obrebie powiatu,

¢) wydawanie za§wiadczen o zgloszeniu wykonywania krajowego przewozu oséb lub rzeczy na
potrzeby wlasne,

5) uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozoéw na linii komunikacyjnej
obejmujacej powiaty lub wojewodztwa sasiadujace,

6) wydawanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z zezwolenia w razie:
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a) $mierci osoby fizycznej posiadajacej zezwolenie i wstapienia na jej miejsce spadkobiercy,
w tym réwniez osoby fizycznej bedacej wspolnikiem spotki cywilnej, spotki jawnej lub
spotki komandytowe;,

b) potaczenia, podzialu lub przeksztatcenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami, przedsigbiorcy
posiadajacego zezwolenie,

¢) przejecia w catoSci lub w czgsci dziatalnos$ci w zakresie krajowego zarobkowego przewozu
0s0b przez innego przedsigbiorceg,

7) opiniowanie wnioskow o likwidacje linii kolejowej, na ktorej zawieszono przewozy,
8) zarzadzanie ruchem na drogach gminnych i powiatowych w zakresie statej organizacji ruchu,

9) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegélny, w tym na zawody, rajdy,
wyscigi (z wylaczeniem pielgrzymek i imprez masowych),

10) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen kategorii Il i Il na przejazd pojazdow
nienormatywnych na drogach powiatowych.

§ 25. Do zadan Filii naleza nastgpujace zadania Wydziatu Komunikacji i Drog:
1) prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja pojazdow, wydawaniem dowodow i tablic rejestracyjnych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracja pojazdow, wydawaniem pozwolen czasowych oraz
tymczasowych tablic rejestracyjnych,

3) przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie terminu czasowej
rejestracji,

4) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szczegélnych warunkach
okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy uzywanie pojazdu,

5) dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian danych w dowodzie
rejestracyjnym,

6) wyrejestrowanie pojazdow,

7) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne, w tym w razie uzasadnionego przypuszczenia, ze
zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony srodowiska,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem cech identyfikacyjnych pojazdu,

9) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan technicznych
zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

10) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uzasadniajacej jego
zatrzymanie,

11) przyjmowanie zawiadomien od wtascicieli pojazdow zarejestrowanych o nabyciu lub zbyciu pojazdu,
12) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

13) wymiana praw jazdy zwiazana z potwierdzeniem spetnienia dodatkowych wymagan osobom , o ktoérych
mowa w ustawie,

14) wydawanie mi¢dzynarodowych praw jazdy,
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15) wymiana praw jazdy w zwiazku ze zmiang miejsca zamieszkania, imienia lub nazwiska,

16) przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie wtornikow prawa
jazdy, przyjmowanie wtornikow prawa jazdy w przypadku odnalezienia oryginahu.

§ 26. Wydzial Rozwoju i Infrastruktury Powiatu

wykonuje zadania z zakresu wspierania rozwoju, pozyskiwania funduszy pomocowych, udzielania zamdwien
publicznych oraz, koordynowania dziatan zwigzanych z realizacja inwestycji powiatowych.

1. Do zadan Wydzialu w zakresie wspierania rozwoju powiatu nalezy:
1) inicjowanie, prowadzenie i koordynowanie dziatan zwiagzanych

z opracowywaniem i aktualizacja Strategii Rozwoju Powiatu, Planu Rozwoju Lokalnego iinnych dokumentow
dotyczacych rozwoju powiatu oraz przygotowywanie kompleksowych materiatdéw w tym zakresie,

2) koordynowanie procesu wdrazania Wieloletniego Programu Inwestycyjnego oraz jego aktualizacja,
3) wspotpraca ze Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Powiatu Stawienskiego,
4) wspoélpraca z agencjami rzadowymi w zakresie wspotfinansowania zadan powiatu,

5) wspieranie inicjatyw spotecznych i politycznych majacych na celu poprawg sytuacji bytowej
mieszkancéw powiatu,

6) koordynowanie wspolnych dziatah samorzadow lokalnych majacych na celu Sciagnigcie do Powiatu
inwestorow 1 kapitatu,

7) koordynacja 1iuczestnictwo w przygotowywaniu dokumentacji projektowych dotyczacych
inwestycji powiatowych.

8) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem, realizacja irozliczaniem finansowym
inwestycji i remontow realizowanych ze srodkéw wlasnych i z obcych.

2. Do zadan Wydzialu w zakresie pozyskiwania funduszy pomocowych nalezy:
1) podnoszenie wiedzy na temat mozliwosci pozyskania i wykorzystania sSrodkéw pomocowych,
2) zdobywanie i aktualizowanie informacji o funduszach unijnych,

3) zdobywanie i aktualizowanie informacji o konkursach oglaszanych przez organizacje i instytucje
udzielajace wsparcia finansowego,

4) opracowywanie wnioskow o uzyskanie $rodkow finansowych z programéw pomocowych
krajowych i zagranicznych,

5) przygotowywanie procedur przetargowych dla wykonawcow w ramach realizowanych projektow,
6) nadzorowanie realizacji, rozliczanie i promocja projektow,

7) rozpowszechnianie materiatow informacyjnych o Unii Europejskiej,

8) prowadzenie dziatan informujacych spoteczenstwo o integracji europejskie;j,

9) udzielanie informacji osobom zainteresowanym o mozliwosciach skorzystania zunijnych
programow pomocowych.
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3. Do zadan Wydzialu w zakresie zamdéwien publicznych nalezy:
1) przygotowywanie i przeprowadzanie post¢gpowan zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych,
2) ewidencja i prowadzenie dokumentacji przetargowej Starostwa,

3) wspotpraca z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji ustawy Prawo
zamdwien publicznych,

4) doradztwo w zakresie sporzadzania dokumentacji przetargowej dla powiatowych jednostek
organizacyjnych.

4. Do zadan Wydzialu w zakresie zarzadzania drogami nalezy:

1) opracowywanie projektow planow rozbudowy sieci drogowej, oraz biezace informowanie o tych
planach organéw wilasciwych do sporzadzania miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego,

2) przygotowanie planow w zakresie:

a) budowy, przebudowy i remontow drog,

b) utrzymania drog,

3) koordynacja robot w pasie drogowym wtym przygotowywanie zezwolen na zajgcie pasa
drogowego i uzgadnianie zjazdow z drog,

4) naliczanie optat i kar pieni¢znych za zajgcie pasa drogowego,

5) ochrona sieci drogowej oraz prowadzenie spraw zwiazanych zutrzymaniem zieleni w pasie
drogowym,

6) wspoldziatanie z innymi podmiotami w zarzadzaniu drogami,
7) gospodarka gruntami wchodzacymi w sktad pasa drogowego,

8) utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,

9) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

10) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan na
rzecz obronnosci kraju,

11) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, przepustow oraz udostgpnianie ich na zadanie
uprawnionym organom,

12) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

13) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu droég idrogowych obiektow inzynierskich, ze
szczegblnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,

14) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektéw inzynierskich dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow drogami roznej kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie 0sob
lub mienia,
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15) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen kategorii Ina przejazd pojazdow
nienormatywnych na drogach powiatowych,

16) prowadzenie spraw zwiazanych z uzgodnieniami zezwolen kategorii VII na przejazd pojazdoéw
nienormatywnych na drogach powiatowych.

5.Do zadan Wydzialu w zakresie utrzymania budynkéw jednostek organizacyjnych powiatu (z
wylaczeniem budynku Starostwa) nalezy:

1) opracowywanie  planéw  remontéw  kapitalnych, biezacych ikonserwacji  budynkow
nieprzekazanych w trwaty zarzad jednostek organizacyjnych powiatu,

2) przeprowadzanie przegladow okresowych, prowadzenie ksiag obiektéw budowlanych budynkow
nieprzekazanych w trwaty zarzad jednostek organizacyjnych powiatu,

3) nadzorowanie = prac  remontowo-konserwacyjnych iinwestycji ~w budynkach jednostek
organizacyjnych powiatu,

4) nadzorowanie prawidtowos$ci dokumentacji przeprowadzanych inwestycji.
§ 27. Samodzielne Stanowisko do Spraw Kontroli Wewnetrznej

zadaniem stanowiska jest prowadzenie dziatalnosci kontroli wewngtrznej w Starostwie Powiatowym w Stawnie 1 w
jednostkach organizacyjnych Powiatu Stawienskiego,

w zakresie: kontroli kompleksowej, problemowej, doraznej i sprawdzajacej a w szczegdlnosci:
1) opracowywanie rocznych planéw kontroli przy wspolpracy z komoérkami organizacyjnymi Starostwa,
ktore zatwierdzane sa przez Starostg, w terminie do dnia 15 grudnia roku poprzedzajacego, na ktory
jest sporzadzony,

2) sporzadzanie protokotow kontroli lub sprawozdan z kontroli,

3) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci kontrolnej, w terminie do konca stycznia roku
nastgpnego,

4) organizowanie 1iprowadzenie kontroli w wydziatach Starostwa oraz w powiatowych jednostkach
organizacyjnych,

5) opracowywanie projektéw wystapien pokontrolnych,

6) sktadanie wnioskéw do Starosty w sprawie przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej, badanie realizacji
zadan i efektywnosci dziatania jednostek organizacyjnych,

7) badanie i ocena dziatalno$ci komoérek organizacyjnych Starostwa,
8) wskazywanie sposobow i $rodkow umozliwiajacych likwidacj¢ nieprawidtowos$ci oraz wnioskowanie
sankcji  stuzbowych wstosunku do pracownikéw odpowiedzialnych za wystgpowanie

nieprawidtowosci,

9) sktadanie wniosku do Starosty w sprawie zawiadomienia rzecznika dyscypliny finansow publicznych
w przypadku stwierdzenia naruszenia dyscypliny finansow publicznych,

10) kontrola sposobu realizacji zalecen pokontrolnych,

11) prowadzenie pozaplanowych kontroli w sprawach zleconych przez Staroste,
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12) wspoéltpraca z audytorem wewngtrznym, w zakresie:
a) koordynacji opracowywania zadan w planach rocznych,

b) dokonywania ocen dziatalnosci komorek organizacyjnych Starostwa ijednostek organizacyjnych
Powiatu,

c) dokonywanie ocen istniejacego ryzyka zewngtrznego iwewnetrznego dla realizacji zadan
podmiotow wyszczegolnionych w lit. b,

d) okreslenia ewentualnych skutkow stwierdzonego ryzyka, prawdopodobienstwa jego wystapienia
oraz dziatania, ktore nalezy podja¢ w celu jego zmniejszenia.

§ 28. Powiatowy Rzecznik Konsumentéow
Do podstawowych zadan Rzecznika nalezy:

1) zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego iinformacji prawnej w zakresie ochrony
intereséw konsumentow,

2) sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisoOw prawa miejscowego w zakresie ochrony
interesow konsumentow,

3) wystepowanie do przedsigbiorcéw w sprawach ochrony praw i interesOw konsumentow,

4) wspotdziatanie z delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow, organami Inspekcji
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

5) wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentow w trybie okreslonym w przepisach prawa.
§ 29. Zespo6t Radcow Prawnych
Do podstawowych zadan Zespotu Radcéw Prawnych nalezy:

1) udzielanie wyjasnien isporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty oraz
Wydzialow,

2) opiniowanie pod wzglgdem redakcyjnym iprawnym projektow aktéw prawnych Rady, Zarzadu oraz
Starosty,

3) opiniowanie projektow umoéw i porozumien zawieranych przez powiat oraz powiatowe jednostki
organizacyjne,

4) wystgpowanie w charakterze pelmomocnika w postgpowaniu sadowym, administracyjnym oraz przed
innymi zespotami orzekajacymi,

5) inne zadania wynikajace z ustawy o radcach prawnych.
§ 30. Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

1. Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnos$ci zajmuje si¢ realizacja zadan zwiazanych z orzekaniem
o niepetnosprawno$ci i stopniu niepetnosprawnosci, w szczego6lnosci:

1) przygotowywaniem orzeczen o niepelnosprawnosci, stopniu niepelnosprawnos$ci, wskazaniach do
ulg 1 uprawnien,
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2) sktadaniem kwartalnych informacji o realizacji zadan Zespotu,
3) wydawaniem legitymacji osobom niepetnosprawnym dotyczacym ulg i uprawnien,
4) wydawanie kart parkingowych osobom niepetnosprawnym.

2. Szczegdtowy zakres dziatania Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelosprawnosci okresla
Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Stawnie, zatwierdzony Zarzadzeniem Starosty.

§ 31. Audytor wewnetrzny

zajmuje si¢ badaniem systemow zarzadzania ikontroli w jednostce, wtym procedur kontroli finansowe;j
i zarzadcze;j.

Do podstawowych zadan audytora wewngtrznego nalezy:

1) sporzadzanie rocznego planu audytu wewngtrznego,

2) sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni,

3) rzetelne, obiektywne i niezalezne ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania jednostki,

4) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien,

5) przedstawienie rekomendacji w sprawie usunigcia uchybien lub wprowadzenia usprawnien,

6) dokonywanie czynnosci doradczych na zlecenie Starosty.

§ 32. Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnychz Pionem Ochrony
zajmuje sig:

1) zapewnieniem ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie bezpieczenstwa fizycznego,

2) zapewnieniem ochrony systemu teleinformatycznego, w ktérym sa przetwarzane informacje niejawne,

3) zarzadzaniem ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci szacowanie ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie informacji,
w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji materiatow i obiegu
dokumentow,

5) opracowywaniem i aktualizacja planu ochrony informacji niejawnych,

6) prowadzeniem szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzeniem zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych,

8) prowadzeniem aktualnego wykazu osob zatrudnionych albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore
posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz osdb, ktorym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto,

9) przekazywaniem do ABW do ewidencji, danych os6b uprawnionych do dostepu do informacji
niejawnych, a takze osob, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec

ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa,

10) opracowaniem sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”,
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11) opracowaniem dokumentacji okreslajacej poziom zagrozen zwiazanych z nieuprawnionym dostgpem do
informacji niejawnych lub ich utrata,

12) opracowaniem instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
»zZastrzezone” oraz zakresu i warunkow stosowania $rodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich

ochrony,

13) opracowaniem dokumentacji szczegdlnych wymagan bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego
(Bezpiecznego Stanowiska Komputerowego),

14) prowadzeniem kancelarii niejawnej Starostwa.
§ 33. Biuro Promocji Powiatu

Do podstawowych zadan Biura nalezy realizacja spraw w zakresie sportu, upowszechniania kultury i promocji
powiatu:

1. W zakresie sportu:
1) tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury fizycznej,

2) organizowanie dzialalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie odpowiednich
warunkow materialno - technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej,
b) organizowanie zaj¢¢, zawodow 1 imprez sportowo-rekreacyjnych,
¢) tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo-rekreacyjnej,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem nagrod Starosty za wybitne osiagnigcia
w dziedzinie sportu i kultury fizyczne;j.

2. W zakresie upowszechniania kultury:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze organizacyjno-
prawnej i finansowej,

2) podejmowanie dzialan zapewniajacych rozwo0] tworczosci artystycznej, otaczanie opieka
amatorskiego ruchu artystycznego,

3) ustalanie zalozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu powiatowym oraz
nadzorowanie ich organizacji,

4) prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej,

5) wspotdziatanie w organizacji $wiat i innych uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywkowych,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem nagrod Starosty za szczegoélne osiagnigcia
w dziedzinie tworczosci artystycznej, upowszechniania kultury iochrony dziedzictwa
kulturowego Powiatu Stawienskiego.

3. W zakresie promocji powiatu:

1) inicjowanie i realizacja dziatan informacyjnych i reklamowych stuzacych promocji powiatu, w tym
opracowywanie i rozpowszechnianie materiatow promocyjno - informacyjnych o powiecie,
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2) promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin powiatu w kraju iza
granica,

3) wspotpraca z podmiotami, organizacjami i stowarzyszeniami prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie
ustug turystycznych,

4) dokonywanie analiz rynku iopracowan zbiorczych dotyczacych podmiotdw, organizacji
1 stowarzyszen prowadzacych dzialalno§¢ w zakresie ustug turystycznych,

5) przygotowanie organizacyjne i obstuga imprez wystawienniczych i targéw,

6) koordynowanie dzialan zwiazanych ze wspotpraca zagraniczna,

7) wspotpraca ze srodkami masowego przekazu (prasa, radio, TV),

8) przygotowanie i opracowywanie materiatow prasowych,

9) prowadzenie informacji fotograficznej i archiwum prasowego,

10) monitoring i analiza artykutéw prasowych, audycji radiowych oraz telewizyjnych,

11) organizowanie udzialu dziennikarzy w sesji Rady Powiatu oraz innych uroczystosciach
powiatowych,

12) archiwizowanie publikacji prasowych i materialdw rozpowszechnianych w srodkach masowego
przekazu dotyczacych dziatalnosci powiatu oraz przekazywanie tych publikacji i materialow
osobom zainteresowanym celem podjecia stosownych dziatan.

§ 34. Administrator Bezpieczenstwa Informacji
Do podstawowych zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:
1) organizacja ochrony danych osobowych adekwatnej do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona,

2) kontrola zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,

3) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji okreslajacej sposoby przetwarzania danych
osobowych i1 ochrony przetwarzanych danych,

4) zapewnianie zapoznania i przestrzegania przepisOw o ochronie danych osobowych przez osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych,

5) prowadzenie rejestru zbioré6w danych przetwarzanych przez administratora danych.
ROZDZIAL VI
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw

§ 35. 1. Starosta przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskow w czwartki w godz. 13.30 — 16.00 w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Stawnie oraz w srody w godz.14.00 — 15.00 w Filii w Dartowie.

2. Pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow w godz. od 7.30 — 15.30 ,
w dniach urzedowania.
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§ 36. Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokdt przyjecia skargi lub
wniosku, zawierajacy:

1) datg przyjecia skargi lub wniosku,
2) imig, nazwisko i adres sktadajacego skarge lub wniosek,
3) zwigzle okreslenie sprawy,
4) imig¢ i nazwisko przyjmujacego skarge lub wniosek,
5) podpis sktadajacego i przyjmujacego skarge lub wniosek.
§ 37. Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjno — Prawny.
§ 38. 1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajac poszczegolne rodzaje spraw symbolami:
1) S - skarga,
2) W — wniosek.

2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatordéw, postow i radnych opatruje si¢ dodatkowo litera: ,,s”, ,,p” lub

99

ol e
§ 39. 1. Skargi sktadane na dziatalno$¢ poszczeg6lnych pracownikow i wydziaty rozpatruje Starosta.

2. Pozostale skargi zatatwiane sa zgodnie z wiasciwo$cia wynikajaca z art. 229 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

§ 40. Zatatwianie wnioskow kierowanych do Starostwa odbywa si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania
administracyjnego.

§ 41. Przyjmowanie, rozpatrywanie irejestrowanie skarg iwnioskow koordynuje Wydziat Organizacyjno —
Prawny, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz udzielaniem odpowiedzi,

2) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg iwnioskow niezbednych informacji o toku
zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do wilasciwego wydziatu lub organizuje przyjgcie obywateli
przez Starostg lub wiasciwego czlonka Zarzadu,

3) prowadzi kontrolg przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w wydziatach,

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 42. Naczelnicy wydzialow odpowiedzialni sg za:

1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe rozpatrywanie skarg i wnioskow,

2) niezwloczne przekazywanie Wydziatlowi Organizacyjno — Prawnemu wyjasnien oraz dokumentacji
niezbgdnych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten Wydziat.
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ROZDZIAL VII
Organizowanie dzialalnoS$ci kontrolnej
§ 43. Celem kontroli jest zapewnienie w szczegolnosci:
1) zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz z procedurami wewngtrznymi,
2) skutecznosci i efektywnosci dzialania,
3) wiarygodnos$ci sprawozdan,
4) ochrony zasobow,
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,
7) zarzadzania ryzykiem.
§ 44. 1. System kontroli obejmuje kontrolg zewnetrzna i wewnetrzna.
2. Kontrolg zewngtrzna i wewngtrzng sprawowana przez Starostg, wykonuja:
1) Wicestarosta,
2) Sekretarz,
3) Skarbnik,
4) kierownicy powiatowych jednostek organizacyjnych,
5) kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa, zgodnie z wlasciwoscia,

6) pracownicy urzedu na polecenie 0s6b wymienionych w pkt. 1, 21 3, po pisemnym upowaznieniu
przez Staroste lub wyznaczonego przez niego pracownika,

7) inspektor do spraw kontroli wewngtrznej, po pisemnym upowaznieniu przez Starost¢ lub
wyznaczonego przez niego pracownika,

8) podmioty zewngtrzne, w tym osoby fizyczne, na zasadzie zawarcia umowy cywilnoprawnej,
upowaznione do tego przez Starostg, ktore zawodowo prowadza dziatalnos¢ kontrolna lub
audytu.

§ 45. 1. Dziatalnos¢ kontrolna jest prowadzona na podstawie regulaminu kontroli zarzadczej w Starostwie 1w
jednostkach organizacyjnych Powiatu.

2. Naczelnicy wydziatow sa odpowiedzialni za realizacj¢ zapisow regulaminu kontroli zarzadczej
w Starostwie i w jednostkach organizacyjnych Powiatu, a takze zasad koordynacji kontroli zarzadcze;j.
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ROZDZIAL VIII
Zasady podpisywania pism
§ 46. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci,
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej [zby Kontroli i prokuratora,
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa,
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkow Sejmu i Senatu oraz postéw i senatorow,
b) Prezesa i wiceprezesow Rady Ministrow,
¢) ministrow oraz kierownikow urzedoéw centralnych,
d) wojewodow,
e) sejmikow samorzadowych wojewodztw,
f) starostow,
g) Przewodniczacego Rady,
6) zakresy czynnosci dla kierownikéw komorek organizacyjnych Starostwa,
7) odpowiedzi na wnioski komisji Rady oraz na interpelacje 1 wnioski radnych.
2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okre$lone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

3. Wicestarosta podpisuje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na
podstawie upowaznienia wydanego przez Staroste.

§ 47. 1. Naczelnicy wydzialoéw aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza
i Skarbnika.

2. Naczelnicy wydzialow, ich zastepcy oraz pracownicy wydzialow, podpisuja na podstawie upowaznienia
Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

3. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej strony.

Id: E688FIEE-107C-4175-AA6A-DA810C122B59. Uchwalony Strona 42 z 44



ROZDZIAL IX
Przepis koncowy

§ 48. Zmiany Regulaminu dokonuje Rada w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
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Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego

S T A R O S T A Starostwa Powiatowego w Stawnie

z dnia 27 lutego 2015r.

Wydziat Spraw Obywatelskich

Wydziat Rozwoju i Infrastruktury Wicestarosta
Powiatu Sekretarz Powiatu Skarbnik Powiatu

Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych I

Wydziat Architektury, Budownictwa,

Rolnictwa i OchronySrodowiska Wydziat Wydziat Finanséw
Organizacyjno - Prawny

Wydziat Komunikacji i Drég

Samodzielne Stanowisko do Spraw
Kontroli Wewretrznej Biuro Rady i Zarzdu

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru

Audytor Wewretrzny ! - o Petnomocnik do Spraw
i Gospodarki Nieruchomgiami Wsp6ipracy z
Organizacjami
Powiatowy Rzecznik Konsumentow Pozaradowymi

Referat Gospodarki
Nieruchomdgciami

Samodzielne Stanowisko

Petnomocnik do Spraw Ochrony do Spraw Kadr

Informacji Niejawnych

z Pionem Ochrony Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i 5 Radcs h
Kartograficznej Zespot Radcow Prawnyc
— Biuro Promocji Powiatu

Powiatowy Zesp6t do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawse

Administrator Bezpieczestwa
Informacji
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